附件3
报  考 指 南

一、报名操作流程
（一）注册及登录
1.报考人员登录报名网站进行报名，每人限报一个岗位（https://hncsmtr.hcmcloud.cn/recruit#/index?contract_unit=13022482），请通过电脑端操作，建议使用Edge、谷歌Chrome等主流浏览器登录系统登录时建议使用Edge、谷歌等主流浏览器。
2.首次登录的报考人员须先完成注册，再登录系统首次登录用户应先进行注册后再登录。注册时，点击首页右上角“注册”，输入手机号、短信验证码，密码自设。已注册用户，输入手机号码、密码登录。
（二）填写简历信息
报考人员完成通过注册登录后，点击在登录页面右上角头像处，点击选择“我的简历”，完善个人信息：
1.点击头像上传个人近期证件照片。
2.点击菜单【基本信息】、【家庭信息】、【教育经历】等功能编辑个人基本信息，添加家庭成员、学习经历、科研成果及社会实践等情况。
3.按照系统的提示要求同步上传相应附件佐印证材料。
4.带红色“*”的为必填项目，须填写完整；如无相关内容，填写“无”。在系统里填好信息、上传印证材料附件后，点击【确定】。修改信息按同样步骤操作即可。
【提示】建议填写简历信息前，先将各类印证佐证材料提前扫描/拍照，做好提前分类整理、及命名等准备工作扫描；。填写完成后应仔细核对全部信息，确保内容真实准确。简历一经投递，填报信息不可修改。
（三）投递简历
1.简历信息核对无误后，进入“校园招聘”模块，选择意向报考岗位，点击右上角“投递简历”。
2.系统弹出确认投递提示，点击【确认】后，即完成简历投递。
【提示】报名人员应对照岗位资格条件慎重选择报考岗位，检查报考岗位信息及个人信息准确无误后提交简历。系统弹出确认投递提示，点击“确认”后，即完成简历投递。
2.所报岗位未被取消选拔计划的，不得再改报其他岗位。
二、报名所需提交资料
1.近期2寸免冠证件照电子版。
2.中共党员（含中共预备党员）证明（提供所在基层党组织开具的党员身份证明并加盖党组织公章，自报名之日起前6个月内开具的党员身份证明有效）、身份证正反面扫描件或照片。
3.学历学位证书扫描件或照片（提供本科及以上各阶段的毕业证书、学位证书），其中：在读研究生及以上阶段学生须提供在读学校学生证扫描件或照片。取得国（境）外学历学位的，须提供教育部留学服务中心出具的本科及以上各阶段相应的国（境）外学历学位认证扫描件。
4.学信网学历备案表或学籍在线验证报告扫描件或照片（提供本科及以上各阶段的验证报告），其中：2026届毕业学生提供《教育部学历证书电子注册备案表》，在读研究生及以上阶段学生提供《教育部学籍在线验证报告》。
5.学校出具的研究生及以上阶段学生成绩单扫描件或照片（提供研究生阶段学习成绩，须加盖学校有关部门公章，成绩排名证明：内容包含如须包含：本专业同年级人数X人，成绩排名第X名）。国（境）外考生须另外提供成绩单、成绩排名证明材料的对应翻译文件。如无若无相关材料，请上传书面情况说明。
6.专业技术职称、职（执）业资格证书扫描件或照片。
7.学生干部任职时间须达1学年及以上，提供聘书（加盖学校有关部门公章）扫描件或照片；无聘书的，提供学校有关部门出具的证明材料。
8.奖学金证书或文件（仅限本科及以上阶段获得国家级、省部级、市级、校级）扫描件或照片，填写时需注明获奖等级、证书名称。
9.荣誉奖励证书或文件（[仅限本科及以上阶段获得的校级及以上优秀毕业生、优秀共产党员、优秀团员、优秀学生（团）干部、三好（优秀）学生5类荣誉奖励）]扫描件或照片，填写时需注明荣誉等级、名称。
10.高等教育各个学段发表的论文、科研成果证明材料扫描件或照片，按重要性从高到低填写。如：作者按第一、第二、第三作者顺序填写，列出文章发表时间、名称，发表刊物名称，列出有代表性文章/著作的主要原创性成果、技术发明、知识发现等。
10.高等教育各个学段发表的论文、科研成果证明材料扫描件或照片，按重要性从高到低填写。如：作者按第一、第二、第三作者顺序填写，列出文章发表时间、名称，发表刊物名称，列出有代表性文章/著作的主要原创性成果、技术发明、知识发现等。
11.高等教育各个学段参与课题的证明材料扫描件或照片，按重要性从高到低填写，填写时需注明课题时间、名称、级别、承担角色与发挥作用。
12.学科竞赛（同一竞赛不重复计算，按参加最高竞赛等级填写，备注栏中填写个人在团队中的作用与贡献）证明材料扫描件或照片，填写时需注明竞赛获奖时间、名称、级别。
132.重要社会经历、社会实践（如工作、实习、兼职、参与的项目等经历）证明材料扫描件或照片。
143.个人自评（须本人手写并签字，扫描上传且保证清晰可读。内容包括但不限于个人成长经历、社会实习实践经历、对岗位的理解和认识、个人优点与缺点、能力、特点、未来规划与期待等；字数1000字以内）。
154.有关附件及证明材料须按要求提供原件扫描件或清晰照片，文件命名格式示例“本科毕业证书_姓名”，单个文件不超过5MB，格式为PDF/JPG。
【提示】网上报名材料将作为网上资格初审和适岗能力评价的依据，请务必严肃认真对待。同类材料若有多个，请在报名系统中全部填写并逐项上传相应证明材料，如：累计有多个校级及以上奖励证书的，将所有奖项逐项填写，并上传相应奖项证书扫描件或照片。无证明材料的，不予采信。
三、注意事项
1.报名系统关闭后，原则上不再无法接受新的报名，无法修改报名信息，请报名人员尽早报名并及时关注短信通知资格初审结果通知。因未达到开考比例人数取消该岗位的，不再另行通知。
2.报名人员应按要求如实、完整填报相关信息、提交相关证明材料，资格审查将贯穿选拔工作全过程，任何环节发现报名人员存在虚假填报信息或提供虚假证明材料的，将作取消选拔资格、解聘等处理。
[bookmark: _GoBack]3.因未达到开考比例人数取消该岗位的，将通过短信形式通知（请报考人员保持手机畅通，及时查阅）。
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