
附件 1

华安证券股份有限公司招聘岗位信息表

序号

招聘单位
岗位
名称

招聘
人数

工作
地点

岗位职责

资格条件

单位 部门 学历 专业 其他条件

1
华安证券

股份有限

公司

投资银

行总部

债券承

做岗
3

合肥、

北京、

上海

1.参与公司债、企业债、金融

债等固定收益类融资项目的

承做工作，完成项目尽职调

查、申报、反馈工作；

2.对部门的项目拓展进行技

术支持；

3.按规定收集整理工作底稿；

4.参与项目存续期管理；

5.完成交办的其他工作。

硕士

研究

生及

以上

学历

财务、金

融、法律或

相关理工

科专业，复

合背景者

优先

1.具备从事证券业务所需的专业能

力，掌握证券业务相关的专业知识（入

职时应通过证券从业人员专业能力水

平评价测试或符合证券业协会规定的

其他条件）

2.具备良好的个人品质及较强沟通能

力、组织协调能力和人际交往能力；

3.具备金融、财务会计、证券相关法

律法规、行业研究基本知识与技能；

4.热爱投行事业，能够承受一定的工

作压力，可以接受长期出差的工作状

态。



序号

招聘单位
岗位
名称

招聘
人数

工作
地点

岗位职责

资格条件

单位 部门 学历 专业 其他条件

2
华安证券

股份有限

公司

投资银

行总部

股权承

做岗
8

合肥、

北京、

上海、

深圳

1.参与 IPO、再融资、并购重

组等各类型项目的具体承做

工作；

2.负责尽调报告、申报材料、

投标文件、项目建议书等文件

的制作、申报及监管沟通；

3.负责项目承做过程中与项

目企业和相关中介机构的沟

通、协调；

4.完成交办的其他工作。

硕士

研究

生及

以上

学历

财务、金

融、法律或

相关理工

科专业，复

合背景者

优先

1.具备从事证券业务所需的专业能

力，掌握证券业务相关的专业知识（入

职时应通过证券从业人员专业能力水

平评价测试或符合证券业协会规定的

其他条件）

2.具备良好的个人品质及较强沟通能

力、组织协调能力和人际交往能力；

3.具备金融、财务会计、证券相关法

律法规、行业研究基本知识与技能；

4.热爱投行事业，能够承受一定的工

作压力，可以接受长期出差的工作状

态。



序号

招聘单位
岗位
名称

招聘
人数

工作
地点

岗位职责

资格条件

单位 部门 学历 专业 其他条件

3

华安证

券股份

有限公

司合肥

分公司

综合办

公室

综合

运营

岗（营

销支

持）

1 合肥

1.负责营销团队绩效考核

数据整理、培训组织及日常

运营支持工作；

2.负责营销宣传物料的设

计与制作，协助制定营销方

案，为营销团队提供日常支

持，推动营销目标达成；

3.负责营销团队各类营销

工具、产品资料及话术材料

的整理与维护；

4.协助营销团队做好客户

活动、投资者教育活动的后

勤支持与现场保障；

5.完成交办的其他相关工

作。

硕士

研究

生及

以上

学历

金融、经

济、财务、

工商管理

及相近专

业；

1.具备从事证券业务所需的专业

能力，掌握证券业务相关的专业知

识（入职时应通过证券从业人员专

业能力水平评价测试或符合证券

业协会规定的其他条件）

2.具备良好的职业道德和专业素

质，具有较强的合规意识，正直诚

信，责任心强，无违法违规记录；

3.具备较强的学习意愿与学习能

力，工作细致严谨，具备团队合作

精神和抗压能力；

4.具备较好的沟通协调能力，具有

一定的文案撰写能力，熟悉常见办

公软件操作。
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4

华安证

券股份

有限公

司合肥

分公司

运营管

理部

账户

管理

岗

1 合肥

1.负责客户业务受理，包括

但不限于核实客户身份、录

入业务信息、采集影像资

料、见证回访等；

2.负责落实账户长效管理

机制，落实完成监管部门、

公司内部的各类账户业务

检查；

3.根据公司要求，规范管理

客户档案；

4.参与业务系统的升级测

试、应急演练等；

5.负责业务数据的统计和

相关报表的编制报送等；

6.完成交办的其他相关工

作。

本科

及以

上学

历

金融、经

济、财务、

工商管理

及相近专

业；

1.具备从事证券业务所需的专业

能力，掌握证券业务相关的专业知

识（入职时应通过证券从业人员专

业能力水平评价测试或符合证券

业协会规定的其他条件）

2.具备良好的职业道德和专业素

质，具有较强的合规意识，正直诚

信、责任心强，无违法违规记录；

3.具备较强的学习意愿与学习能

力，工作细致严谨，能够准确、高

效地处理各类账户业务操作及客

户业务受理工作；

4.具备较好的沟通协调能力及亲

和力，客户服务意识强。



序号

招聘单位
岗位
名称

招聘
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5

华安证

券股份

有限公

司涡阳

时代广

场证券

营业部

涡阳时

代广场

证券营

业部

账户

管理

岗

1
亳州

市涡

阳县

1.负责客户业务受理，包括

但不限于核实客户身份、录

入业务信息、采集影像资

料、见证回访等；

2.负责落实账户长效管理

机制，落实完成监管部门、

公司内部的各类账户业务

检查；

3.根据公司要求，规范管理

客户档案；

4.参与业务系统的升级测

试、应急演练等；

5.负责业务数据的统计和

相关报表的编制报送等；

6.完成交办的其他工作。

本科

及以

上学

历

金融、经

济、财务、

工商管理

及相近专

业；

1.具备从事证券业务所需的专业

能力，掌握证券业务相关的专业知

识（入职时应通过证券从业人员专

业能力水平评价测试或符合证券

业协会规定的其他条件）

2.具备良好的职业道德和专业素

质，具有较强的合规意识，正直诚

信、责任心强，无违法违规记录；

3.具备较强的学习意愿与学习能

力，工作细致严谨，能够准确、高

效地处理各类账户业务操作及客

户业务受理工作；

5.具备较好的沟通协调能力及亲

和力，客户服务意识强。


